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, —SEDE PRINCIPAL —
EL DEPARTAMENTO DE GESTION

DEL TALENTO HUMANO
CERTIFICA

Que JESUS DAVID GARCIA QUINTERO, identificado con cédula de ciudadania No.
1.032.380.697, se encuentra vinculado a la Universidad Santo Tomds, vigilada por el
Ministerio de Educacién Nacional, mediante Contrato Individual de Trabdjo a Término Fijo,
vigente a la fecha.

Como Docente Tiempo Completo de la Maestria en Infraestructura Vial
Desde el 06 de febrero de 2023 vigente a la fecha.

Carga académica:
Primer semestre 2023:

Transito y Seguridad Vial 08 horas mensuales
Proyecto de Grado 08 horas mensuales
Docente Lider gestor de Programa Académico 60 horas mensuales
Docente Dir/Codirector/Tufor de trabajos de grado — Maestrias 12 horas mensuales
Planeacién, Seguimiento y Evaluacién-PSE 12 horas mensuales
EVALUACION DE PROYECTOS - 8B 24 horas mensuales
SEGURIDAD VIAL (CE} - 10A 24 horas mensuales
Total 160 horas mensuales

Segundo semestre 2023:

Transito y Seguridad Vial 12 horas mensuales
Proyecto de Grado 08 horas mensuales
Planeacién, Seguimiento y Evaluacidon — PSE/ Maestria y Doctorados 07 horas mensuales
Docente Lider gestor de Programa Académico 58 horas mensuales
Docente Dir/Codirector/Tutor de trabajos de grado — Maestrias 15 horas mensuales
Planeacién, Seguimiento y Evaluacion-PSE 12 horas mensuales
EVALUACION DE PROYECTOS - 8B 24 horas mensuales
SEGURIDAD VIAL (CE) - 10A 24 horas mensuales
Total 160 horas mensuales

Funciones especificas:

El DOCENTE se obliga con LA UNIVERSIDAD, en los términos de los Articulos 55, 58 y 60 del
Cadigo Sustantivo del Trabajo y especialmente:

a) Respetar y acatar la Constitucion la Ley, los estatutos y los reglamentos generales y
especiales de fu Universidad.

b} Brindar su plena capacidad, conocimientos y responsabilidad en laslabores académicas
y extracurriculares asignadas.

c) Dar trato respetuoso & los estudiantes, al personal administrativo y de servicios generales
de la Universidad y abstenerse de comportamientos que atenten confra la dignidad de las
personas que integran. la Comunidad Tomasina. En este entono juridico se prohibe el
consumo de cigarillo o de tabaco al interior de la Universidad. El incumplimiento a esta
norma que se cdlifica como falta grave, serd causal de terminacién del contrato de
trabajo, sin perjuicio de las acciones a que hubiere lugar conforme lo establece el Cédigo
de Policia y la Resolucién No. 01956 de 2008 proferida por el Ministerio de in Proteccidon
Social y demds normas que regulan la materia

d) impartir persona imante face) catedra(s) y participar en las actividades extracurriculares
encomendadas
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e) Presentar al inicio de la acfividad docente el programa a seguir y la bibliografia

actudlizada correspondiente a la(s) asignaturas) a impartir, de acuerdo con las politicas
previstas por la Universidad y la Facultad en particular Cubrir en su totalidad ta cantidad de
horas de clase semanales previstas para cada asignatura y desarrollar a cabalidad el
programa, de acuerdo con la distribucion del Sempo y de actividades

g) calificar las evaluaciones personal mente e informar a los estudiantes el resuliado de Ias
calificaciones correspondientes al 70%, de tal modo que tengan oportunidad de aclarar lo
que consideren pertinente con el profesor

h) Entregar en las techas que sefiale a Universidad tas calificaciones correspondientes, de
conformidad con el calendario académico acatando las indicaciones relatfives al nimero
de evaluaciones y demds factores que deben tenerse en cuenta en este proceso,
actividades que deberd ejecutarlas personalmente y por lo mismo indelegables

i} mantener informados a los estudiantes de los resultados de las pruebas realizadas y
entregar las calificaciones en el plazo mds breve posible j) Desarrollar en su totalidad el
programa académico previsto para cada asignatura, de acuerdo con la distribucion de
tiempo y acfividades, las cuales serdn conocidas por los estudiantes al comenzar el
semesire

k) Dictaras totalidad de las horas de clase previstas para la(s) Catedras) asignadas}, con los
horarios y las jornadas determinadas

1} Dar orientacién y asesoria a los estudiantes en la elaboracién de trabajos, prdcticas
lectoras, consultas e investigaciones que les exija la Facultad

m) Cumplir con las actividades extracurriculares asignadas

n) Mantener permanente comunicacién con los Docentes que orientan la misma
asignatura en cursos y grupos paralelos, para que los programas se desarrollen de manera
similar en todos, con miras a lograrla unidad académica Cooperar con los demds miembros
del cuerpo docente y administrativo de la Universidad en la esiructuracién y desarrollo de
los programas

o) Dar aviso oportuno a las autoridades académicas sobre fraudes, actos de indisciplina o
sobre hechos que conduzcan a perturbar el orden a las labores normales de dase a de
practicas, denfro a fuera de la sede de la Universidad

p) Asistir puntualmente a las clases ya las reuniones convocadas por la Universidad las
cuales son de forzoso cumplimiento

q) Dictar las clases relacionadas con su especialidad segun indicacién del Decano o
Director del Programa,

r) Adelantar procesos de investigacién segin pardmetros de la Division: efectuar informes
prosodicas de las investigaciones segin se solicite

s) Asesorar estudios y proyectos de grado, participar en sustentacién de los mismos y en
seminarios de sintesis y Participar activamente en todos los eventos democraticos de
eleccién de representantes a los cuerpos colegiados en los que se establezca la
parficipacién de los docentes, tales como Consejo de Facultad, Consejo Académico
General y particular

t) Utilizar adecuadamente vy para fines estrictamente laborales los medios elecirénicos a su
disposicién (Intemet-correo elecironico) y respetar los derechos de autor en cuanto al uso
de Licencias de Software, igualmente estos medios deberan ser utilizados en actividades
de tipo académico establecidas en el objeto del presente contrato,

w]) El docente se obliga a cumplir con las siguientes actividades complementarias claustro
de docentes, reuniones de modulo, de evaluacién académica, de frabgjo de conjunto, de
revisién de cumiculum, de induccién de docentes y de estudiantes

x} A Guardar absoluta reserva sobre la informacién que llegue a su conocimiento, en razén
de su frabdjo y que sean por naturaleza semiprivadas, privadas y sensibles, asegurando el
cumplimiento de la Politica de Tratamiento de informacién Personal de la Universidad y en
general, sobre todos los documentos hechos, asuntos y materias que liguen a su
conocimiento por causa a con ocasién de su confrafo de trabajo
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y) Informar al superior jerdrquico sobre cualquier incidente de segundad que conozca o

deba conocer en virtud de su cargo y gue amenace con la pérdida, filtracidén vulneracion,
modificacién, uso o acceso no autorizado o fraudulento sobre datos personales o
informacién estratégica de la Universidad

z) Reportar la informacion personal someta a fratamiento y el uso o gestidn que se esta
realizando sobre la misma, cuando el superior le requiera para atender las consultas y
reclamos presentadas por el titular.

El trabajador se desempefa en el cargo de DOCENTE TEMPO COMPLETO DE LA MAESTRIA
EN INFRAESTRUCTURA VIAL, devengando un salario de $5.614.000 (CINCO MILLONES
SEISCIENTOS CATORCE MIL PESOS M/CTE).

Este ceriificado podrd ser confirmado en la siguiente extension: 1204 o al correo electrénico
coord.contratacion@usta.edu.co

Se expide en Bogota D.C., alos diez (10) dias del mes de octubre de dos mil veintifrés (2023).

JOSE UIN CASTRO ROJAS
Direc epartamento de Gestion del Talento Humano
Elabord: Andrea

Reviso: ria Femanda
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